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Tilitoimiston tilauskauppa

Uudella Fivaldi Tilaukset -työkalulla saat näppärästi digitalisoitua asiakkaasi.

Tilauksen yhteydessä Fivaldi luo asiakkaalle Connect-käyttäjätunnuksen ja asettaa 
oletuskäyttöoikeudet tilattuihin sovelluksiin. Voit muokata käyttöoikeuksia palvelunhallinnassa. 
Uudet tilaukset lisätään kuluvan kuun laskulle, joka lähetetään seuraavan kuun alussa.

Jos haluat peruuttaa tilauksen, ota yhteyttä kumppanivastaavaasi.



Asiakkaiden käyttöoikeuksien tilaus

Tilauskauppa löytyy Fivaldi webistä Muut > Tilaukset

Tilattavissa on
● Yrityskohtaiset käyttöoikeudet

○ Kuittisovellus (Visma Scanner) ja raportointi
○ Sähköinen taloushallinto, joka sisältää laajasti yrityksen sähköisen taloushallinnon 

ilman käyttäjämäärärajoitusta
● Käyttäjäkohtaiset käyttöoikeudet

○ Ostolaskujen hyväksyjä
○ Myyntilaskuttajan tunnus
○ Ostolaskutus - sisältää myös maksatuksen ja raportit
○ Myyntilaskutus - sisältää myös myyntireskontran ja raportit
○ Myynti- ja ostolaskutus - sisältää sekä myynnin että ostojen laajemmat ominaisuudet



Asiakkaiden käyttöoikeuksien tilaus

Digitalisointityökalu Web Muut > Asetukset > Tilaukset
Näkymän kautta voit lisätä asiakkaille käyttäjiä ja tilata heille käyttöoikeuksia.



Tilaukset

Napauttamalla Tilaukset-sovelluksessa paketin kuvaus -tekstiä, näet mitä kyseiseen pakettiin 
kuuluu.



Tilauksen tekeminen

Valitse paketit ja lisää käyttäjä.



Käyttäjän lisäys

Lisää käyttäjän tiedot ja valitse tilaukselle 
valittu paketti.

Tallenna, Tilaa ja lopuksi Vahvista tilaus.



Käyttöoikeudet – Ostolaskujen hyväksyjä

Käyttäjä perustuu palvelunhallintaan paketin oletuskäyttöoikeuksilla. Voit muokata 
käyttöoikeuksia palvelunhallinnassa.



Käyttöoikeudet – Myyntilaskuttaja

Käyttäjä perustuu palvelunhallintaan paketin oletuskäyttöoikeuksilla. Voit muokata 
käyttöoikeuksia palvelunhallinnassa. Myyntilaskuttajan oikeudet esimerkiksi seuraavasti:
● Raportit

○ Myynti - valitse kaikki raportit
● Web-sovellukset

○ Arkiston pääkäyttäjä
○ Asiakasrekisteri - kaikki ruksit
○ Lähetysjono - kaikki ruksit + oikeus kaikkiin
○ Myynninhallinnan asetukset - kaikki ruksit
○ Myynninhallinta - kaikki ruksit
○ Tuoterekisteri - kaikki ruksit
○ Yrityksen perustiedot - kaikki ruksit



Myynnin ja ostojen perusasetukset

Ennen asiakkaiden käyttöoikeuksien tilaamista, tai ennen kuin asiakas aloittaa Fivaldin 
käytön, tilitoimiston käyttäjä määrittelee asetukset:

1. Myynnin perustiedot
2. Ostoreskontran perustiedot
3. Kierrätysryhmien perustaminen ja kierrätysryhmän perustiedot
4. Maventa-tilin rekisteröinti
5. Pankkiyhteyden asetukset - yrityksen lisääminen maksatusta varten



Myynnin perusasetukset 

1. Myynnin perustiedot - laskujen tiliöinti ja suoritusten tiliöinti
2. Viivästyskorkoprosentti
3. Maksuehtojen tarkistaminen
4. Maventa-tilin rekisteröinti ja 
5. Maventa-tilin asetukset, jos asiakas lähettää Maventan kautta myös 

sähköpostilaskut ja  käyttää Maventan tulostuspalvelua
6. Viiteluvun asetuksiin pääyritykseksi pankkiyritys, jonka kautta viiteaineistot Fivaldiin 

noudetaan



Ostojen perusasetukset 

1. Ostoreskontran perustiedot - Tiliöintien perustiedot ja Maksut
2. Tiliöintikoodien lisäys, jos niitä halutaan kytkeä toimittajille
3. Kierrätysryhmien lisäys ja niiden asetukset



Verkkolaskupalvelun rekisteröinti 

1. Maventa-tilin rekisteröinti tai olemassa olevan Maventa-tilin kytkeminen Fivaldiin
2. Pankkiverkkoyhteyden avaaminen Maventaan
3. Sähköpostin ja tulostuspalvelun käyttöönotto Maventassa
4. Fivaldiin laskujen välityksen perustietoihin laskulomakkeen valinta



Widgetit

Inkeri Mansikka-aho



Yleistä Fivaldin etusivusta

Kirjanpitäjän tehtävänäkymä
● Useiden yritysten tietoja käsittelevälle käyttäjälle (erityisesti kirjanpitäjät)
● Eri yritysten tehtävät näkyvät yhdessä näkymässä

Talousnäkymä
● Näkyy yksittäisen yrityksen  tärkeät ilmoitukset ja tehtävät
● Näkyy yrityksen taloudellinen tilanne helposti ja nopeasti



Fivaldin etusivu

Etusivua ei ole vielä 
otettu käyttöön.



Kirjanpitäjän tehtävänäkymä

Fivaldiin kirjauduttaessa yritystä ei ole valittuna, jolloin sovellusvalikot eivät ole myöskään näkyvissä.
● Kirjanpitäjän tehtävänäkymä avautuu, kun tilitoimiston käyttäjä kirjautuu Fivaldiin.
● Tilitoimiston asiakkaalle avautuu aina talousnäkymä, eivätkä he näe kirjanpitäjän tehtävänäkymää ollenkaan.

Kun yrityslistalta valitaan yritys, niin avautuu Talousnäkymä.



Kirjanpitäjän tehtävänäkymä – Suosikkiyritykset

● Suosikkiyrityksiksi kannattaa valita yritykset, 
joiden hallinnasta käyttäjä on vastuussa

● Yrityslistassa näkyvät kaikki ne yritykset, 
joihin käyttäjällä on oikeus

● Napauttamalla Valitse suosikkiyritykset -painiketta voidaan valita ne yritykset, joiden 
tietoja näytetään Kirjanpitäjän tehtävänäkymässä



Kirjanpitäjän tehtävänäkymän widgetit

Kriittiset ilmoitukset – suosikkiyrityksiin liittyvät tärkeät 
ilmoitukset.

Tiedoksi – suosikkiyrityksiin liittyvät ilmoitukset.

Kirjattavia kuitteja – suosikkiyritysten 
Kuittienhallinta-sovelluksessa olevat avoimet kuitit.

Käsiteltäviä ostolaskuja – suosikkiyritysten ostolaskut, 
jotka vaativat käyttäjän toimenpiteitä.

Oma muistilappu – voidaan kirjoittaa omia muistiinpanoja.

Oma-aloitteiset veroilmoitukset (ALV) - 
suosikkiyritysten arvonlisäveroilmoitusten tilanne 
ilmoitusjaksoittain. 



Talousnäkymä – oletuswidgetit 

Talousnäkymä on Fivaldin tilitoimiston asiakkaille ja kirjanpitäjille, jossa näkyvät oletuswidgetit:
● Kriittiset ilmoitukset
● Tiedoksi
● Avoimet tehtävät



Talousnäkymän widgettien esittely

Pankkitilit-widgettiin tulee saldo 
näkyviin, kun Fivaldiin tuodaan 
tiliotteita tai haetaan 
reaaliaikasaldo.

Tilitoimisto/Isännöintitoimisto antaa oikeudet yrityskohtaisiin widgetteihin 

Myyntisaamiset-widgettiin tulee tietoja 
näkyviin, kun laskuja on viety 
reskontraan.

Ostovelat-widgettiin tulee tietoja näkyviin, 
kun ostolaskuja on viety reskontraan.



Talousnäkymän widgettien esittely

Kassavirtaennuste-widgetissä voidaan 
seurata yrityksen rahavirtoja sekä 
kassavarojen riittävyyttä. Fivaldi hakee tiedot 
widgetille 
● myyntisovelluksista (Myynninhallinta, 

Tilaustenkäsittely ja Sopimuslaskutus)
● ostosovelluksista (Ostolaskujen 

kierrätys ja Ostoreskontra)
● sekä Palkanlaskennasta (kun luodaan 

palkkalaskelma)

Liikevaihto ja tulos -widgetissä nähdään 
helposti ja nopeasti yrityksen
● tuloksen ja liikevaihdon kehitys 

kuukausittain
● sekä vertailutietona edellisen vuoden 

vastaavat kuukaudet



Talousnäkymän muokkaaminen
Talousnäkymää voidaan muokata 
napauttamalla muokkaa näkymää 
-painiketta.

● Painike avaa Widgetit-sivupaneelin, jossa näkyvät ne 
widgetit, joihin käyttäjällä on käyttöoikeus

● Widgetin saa lisättyä ja järjestystä muutettua raahaamalla
● Widgetin saa poistettua napauttamalla ruksia
● Lopuksi tallennetaan tehdyt muutokset



Talousnäkymän muokkaaminen

Kirjanpitäjä voi muokata Talousnäkymää napauttamalla Muokkaa näkymää -painiketta.

● Muutokset vaikuttavat ainoastaan ko. 
Käyttäjätunnuksen Talousnäkymiin.

● Muutokset eivät vaikuta yrityskäyttäjien 
talousnäkymiin.

● Muutokset voidaan tehdä 
○ Vain tämän yrityksen näkymään
○ Valittujen yritysten näkymiin
○ Kaikkien yritysten näkymiin



Talousnäkymän oikeuksien hallinta

● Hallinnoidaan sitä mitä asiakkaat näkevät yrityksensä talousnäkymässä
● Muokkaa oikeuksia -painikkeella voidaan asettaa oikeudet käyttäjäkohtaisesti tai antamalla 

oikeudet usealle käyttäjälle samanaikaisesti
● Lopuksi tallennetaan tehdyt muutokset



Oikeudet

Kirjanpitäjille annetaan 
Palvelunhallinnassa oikeudet 
Talousnäkymän oikeuksien hallintaan.

Sovellustyyppi: Web-sovellukset > 
Talousnäkymän oikeuksien hallinta 
(kaikki oikeudet).



Oikeudet

Palvelunhallinnassa annetaan 
kirjanpitäjille ja asiakkaille 
tarvittaviin Widgetteihin oikeudet.

Sovellustyyppi: Widgetit.



Fivaldi 
Linkki
Inkeri Mansikka-aho



Fivaldi Linkki

Tilitoimiston asiakkaat/yrittäjät voivat lähettää kuittitositteensa suoraan kirjanpitäjälle 
Kuittienhallintaan sähköpostitse.

Asetukset > Perustiedot > Fivaldi Linkki



Fivaldi Linkki
Uuden kontaktin lisääminen

Aktivointiviesti ohjeineen

Kuittien lähettäminen

Kuittien käsitteleminen Fivaldissa

1

2

3

4



Fivaldi Linkki

Huomioitavaa: 
● Tositteet tulee lähettää PDF, 

JPG/JPEG, PING -tai BMP -muodossa.
● Liitteen koko saa olla enintään 30 MB, 

enimmäismäärä 100 liitettä yhdessä 
sähköpostiviestissä.



Ajankohtaista
Raija Törmänen



Yleisen 
arvonlisäveron 
korotus 
1.9.2024



Arvonlisäveron määritykset

Voi asettaa 
veroprosenteille 22 ja 
23 Ei käytössä 
-valinnan aktiiviseksi.

Myyntireskontran 
tuonneissa 
Sisäänlukutunnus 
päivitetään sekä Fivaldiin, 
että lähettävän järjestelmän 
asetuksiin / aineistoon

Manuaalisesti 
uuden 
verokannan 
lisäys

Uuden 
arvonlisäveron 
lisäys



Kirjanpidon tilien nimeäminen

● Oletustilikartoissamme oletuksena ovat Y%, A1% ja A2%

● Mikäli tilien nimiin on yrityksissä muokattu selite vastaamaan veroprosenttia, tulee 
nimet päivittää manuaalisesti.
○ Yhteistilikarttaan
○ Yrityskohtaisesti



Arvonlisäverokäsittely

Nettokäsittely:
Verokannan muutoksen jälkeen ohjelma ehdottaa päiväyksen mukaista alv-kantaa, jota 
voidaan kirjauksen yhteydessä muuttaa vanhalle alv-kannalle.

Bruttokäsittely:
Alv-automaattikirjaus oikaisee arvonlisäveron määrän tositteen päiväyksen voimassa olevan 
verokannan mukaan.

Mikäli verokantamuutoksen jälkeen kirjataan vielä vanhalla verokannalla, vaatii se:
● Uuden alv-määrityksen 24% -verokannalle
● Uusi kirjanpidon tili, johon kytketään tämä arvonlisäverokanta



Kirjanpito
Tositteen päiväyksen 
perusteella ohjelma ehdottaa 
arvonlisäverokantaa

Arvonlisäverokanta on helppo 
vaihtaa Verokanta-kentässä

Tositteiden tuonti kirjanpitoon:
● Tositteiden tuonnin yhteydessä ohjelma käyttää laskennassa:

○ voimassaolevaa verokantaa tai 
○ aineistossa määritettyä verokantaa

● Mikäli aineistossa ei tuoda verokantaa, ja tuodaan 1.9.2024 jälkeen tapahtumia, joilla pitäisi olla 
verokanta 24%. 
○ Muokataan manuaalisesti kirjanpidossa alv-kanta.



Konekielinen tiliote

● Ohjelma ehdottaa alv-kantaa tapahtuman päiväyksen mukaan.
● Vk-kentässä mahdollista vaihtaa verokantaa. 



Ostoreskontra

Laskupäivän perusteella ohjelma 
ehdottaa arvonlisäverokantaa

Arvonlisäverokanta mahdollista vaihtaa 
Verokanta -kentässä



Ostolaskujen kierrätys

Laskupäivän perusteella ohjelma ehdottaa 
arvonlisäverokantaa

Arvonlisäverokanta on mahdollista vaihtaa 
Verokanta -kentässä



Myynninhallinta

Ohjelma käyttää toimituspäivän mukaista voimassa olevaa arvonlisäverokantaa.
● Arvonlisäverokannan muuttaminen tapahtuu Toimituspäivää muuttamalla.

○ Toimituspäivää pääsee muuttamaan Muokkaa-painikkeesta.
● Hyvityslaskua kopioidessa ohjelma kopioi kopioitavan veloituslaskun arvonlisäverokannan.
● Myyntilaskua kopioidaan uudeksi laskuksi, käyttää ohjelma sen hetken voimassa olevaa arvonlisäverokantaa.

Samalla laskulla ei voi käsitellä uutta ja vanhaa verokanta.



Tilaustenkäsittely
Ohjelma käyttää Tilauksen tiedot välilehdeltä Toimitustiedoista Toimituspäivän mukaista voimassa olevaa 
arvonlisäverokantaa.
● Rivitiedoista Toimitusajasta, joka on vahvempi kun käytetään Toimituspäivän mukaista alv-kantaa.

● Alv-päivä kenttää käytetään mikäli ei voida käyttää Toimituspäivän mukaista alv-kantaa. 
○ Alv-päivää muutettaessa (eri alv-kannan mukaiselle kaudelle) rivien arvonlisävero lasketaan 

uudestaan ja tilauksen loppusumma lasketaan niiden mukaisesti.



Saatavienhallinta

Luottotappio-kirjauksessa Verokäsittely-kenttään mikä tahansa käytössä olevista verokannoista voidaan muuttaa, 
kirjauksen päivämäärästä riippumatta. 



Palkanlaskenta

Oletuksena palkanlaskenta käyttää palkkalaskelmalla maksupäivää arvonlisäveron perusteena.

Palkkojen kirjausvaiheessa on vaihdettavissa Päiväys-kentässä haluttu arvonlisäveron laskennan päivä, jolloin 
haetaan sen päivän voimassaoleva alv-määrityksen verokanta



Polkupyöräetu

Pyöräedun arvo verotuksessa määritetään sen arvonlisäverollisen kuukausivuokran perusteella. Arvonlisäveron korotus nostaa 
esimerkiksi 100 euron kuukausihintaan vuokratun pyöräedun arvon 101,21 euroon.

Mikäli työsuhdepolkupyörä otetaan vastaan 1.9.2024 jälkeen, niin arvonlisävero nostaa pyörän hankintahintaa, joten muutos 
tulee huomioitua vuokrasopimusta tehtäessä.

Palkanlaskenta polkupyöräedun vaihtoehdot:

Esimerkki: Ylittävä osuus kirjataan veronalaiseksi eduksi
● Verovapaa arvo 100 euroa ilmoitetaan tulolajilla 363
● 1,21 euroa lisätään palkansaajan bruttopalkkaan. Ilmoitetaan tulolaji  364
● Fivaldissa tämä voidaan käsitellä vastaavasti kuten Polkupyöräedun ohjeen vastaavat esimerkit verollisesta 

osuudesta polkupyöräetua käsiteltäessä.

Esimerkki: Ylittävä osuus peritään korvauksena tulonsaajalta
● Verovapaa arvo 100 euroa ilmoitetaan tulolajilla 363
● 1,21 euroa peritään palkansaajan nettopalkasta ja ilmoitetaan tulolaji 420
● Fivaldissa tämä voidaan käsitellä vastaavasti kuten Polkupyöräedun ohjeen vastaavat esimerkit omavastuuosuuden 

käsittelystä palkkalaskelmalla.

https://support.fivaldi.fi/support/solutions/articles/77000566481-tulorekisteri-polkupy%C3%B6r%C3%A4etu
https://support.fivaldi.fi/support/solutions/articles/77000566481-tulorekisteri-polkupy%C3%B6r%C3%A4etu


Marginaalivero

Marginaaliveron alaisten osto- ja myyntitilien automaattikirjauksien prosentit päivitetään voimaan. 
Tilikartassa - kirjanpidon tili - Autom.kirjaus-painikkeesta päästään lisäämään uudet prosentit ja vanhat päättämään

Merkitse päättyneeksi marginaaliveron laskennalliset alv-velkatilit (2920,3530), jossa on 24% oikaisu (19,3548) 31.8.2024 ja kirjaa 
uudet rivit voimaan vastaaville tileille 1.9.2024 alkaen ja päivitä prosentiksi 20,3187

Merkitse päättyneeksi marginaaliveron laskennalliset alv-saamistilit (1766,4385), jossa on 24% oikaisu (19,3548) 31.8.2024 ja kirjaa 
uudet rivit voimaan vastaaville tileille 1.9.2024 alkaen ja päivitä prosentiksi 20,3187:



Marginaalivero

Negatiivisen voittomarginaalin käsittelyyn ei 
ole tukea alv-kannan vaihtuessa.

Mikäli elokuussa ostoja on enemmän kuin 
myyntejä ja voittonkirjaus elokuun ja sitä 
aiempien ostojen osalta tehdään vasta 
syyskuussa tai sen jälkeen.
● Korjataan tiedot käsin 

Kausiveroilmoitus-sovelluksessa tai 
ilmoitetaan manuaalisesti 
Omaverossa.



Oma-aloitteisten verojen ilmoitus

Fivaldissa alv-määrityksellä ohjataan tieto oikeaan kenttään



Ennakonpidätys-
tietojen nouto 
(veroAPI)



Miten toimii?

Ennakonpidätystietojen kysely palkanlaskija saa kaikkien työntekijöidensä uusimmat 
verokortit haettua ohjelmallisesti suoraan Verohallinnon omasta järjestelmästä.

Mahdollista hakea palkansaajien muuttuneet verokorttitiedot halutessa:
● Palkka-ajolla
● Henkilötiedoissa - Verokortti -välilehdellä



Verokortin haku henkilötiedoissa

Henkilötiedoissa Verokortit -välilehdellä mahdollisuus hakea verokortti tiedot 
verottajalta.

● Verokorttityyppi, Palkkatulo on ainoastaan tuettu.
● Estä verokortin nouto-kenttä valinnalla voidaan estää palkansaajan verokortin 

nouto.



Verokortin haku palkka-ajolla

● Palkansaajakohtaisen palkkalaskelmaa tehtäessä voidaan noutaa palkansaajalle uuden 
verokortin tiedot (jos sellainen on saatavilla).

● Palkanlaskija voi hyväksyä tai hylätä uuden verokortin päivittämisen.



Verokortin haku palkka-ajolla

● Palkkalaskelmaa tehtäessä Henkilöryhmälle tai -ryhmille voidaan noutaa palkansaajille 
uuden verokorttien tiedot (jos sellaisia on saatavilla).

● Palkanlaskija voi hyväksyä tai hylätä uusien verokorttien päivittämisen palkansaajille.



Vaikuta!

Tämä on meillä työn alla ja teillä on 
mahdollisuus esittää ehdotuksia 
ennakonpidätystietojen noutoon!

Tule ja nykäise hihasta tänään!

Myöhemmin voit laittaa ehdotuksia 
myös sähköpostitse
tuomas.ilpala@visma.com 

mailto:tuomas.ilpala@visma.com


opi.fivaldi.fi

laaja valikoima 
kirjanpitoon ja 

palkanlaskentaan 
liittyviä kursseja

ilmainen
interaktiiviset 

oppimistehtävät 
vahvistavat oppimista

opiskele omaan 
tahtiin ja ajasta 

riippumatta
ammattilaisille

monipuolinen 
oppimisympäristö



Champions of cloud software
  

  

Kiitos!






